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Ełk, dn. 23.10.2026 r. 
ZAPYTANIE OFERTOWE
Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza kwoty 170 000 złotych w Urzędzie Miasta Ełku (Zarządzenie Nr 321.2026 Prezydenta Miasta Ełku z dnia 02 stycznia 2026 r.). Postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 września 2019 r. -Prawo Zamówień Publicznych.
I. Zamawiający:
Gmina Miasto Ełk
ul. Marsz. J. Piłsudskiego 4
19 – 300 Ełk
II. Przedmiot oferty:

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa fabrycznie nowych materiałów i gadżetów promocyjnych na potrzeby realizacji projektu „Nowe perspektywy”, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach projektu Regiony Rewitalizacji Edycja 3.0.
2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. Wykonawca zobowiązany jest do złożenia oferty obejmującej całość zamówienia. Opis przedmiotu zamówienia obejmuje następujące zakresy:
Część 1 – Dostawa materiałów i gadżetów promocyjnych (Kampania Pomarańczowa Wstążka):
Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia:
a) Materiały informacyjno-promocyjne w kolorze Kampanii (np. wstążki, piłeczki, kubeczki, długopisy, balony,
b) worki itp.) – 1 kpl.
c) Mandarynki (owoce) – 30 kg
d) Plakaty informacyjno-promocyjne – 20 szt.
e) Ulotki informacyjno-promocyjne – 50 szt.
f) Duża stojąca pomarańczowa wstążka – 1 szt.
Część 2 – Dostawa materiałów i gadżetów promocyjnych (Kampania Biała Wstążka):
Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia:
a) Duża stojąca biała wstążka – 1 szt.
b) Plakaty informacyjno-promocyjne – 20 szt.
c) Ulotki informacyjno-promocyjne – 50 szt.
d) Materiały informacyjno-promocyjne z logo białej wstążki (np. wstążki, piłeczki, kubeczki, balony, torby
e) materiałowe, maskotki, misie itp.) – 1 kpl.
f) Żywe białe róże – 100 szt.
3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania dostarczenia materiałów wymienionych 
w pkt. 2 pod adres: Urząd Miasta Ełku, Wydział Polityki Społecznej w Ełku, 
ul. Piłsudskiego 4, 19-300 Ełk.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania, do upływu terminu składania ofert. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść składanych 
w postępowaniu ofert, zamawiający przedłuży termin składania ofert. Dokonane zmiany przekazuje się niezwłocznie wszystkim wykonawcom, do których zostało wystosowane zaproszenie ofertowe i jest ono dla nich wiążące.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podania uzasadnienia, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty.
6. Płatność regulowana będzie po dostarczeniu przedmiotu zamówienia przez Wykonawcę, przelewem na rachunek Wykonawcy podany w fakturze, w terminie 14 dni licząc 
od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury po zatwierdzeniu przez zamawiającego poprawnego wykonania przedmiotu zamówienia.
III. Termin realizacji:
Od dnia 01.11.2026 r. w godzinach pracy Urzędu Miasta Ełku.
IV. Sposób przygotowania oferty i określenie ceny:
1. Wykonawca zobowiązany jest do wskazania w ofercie ceny netto oraz brutto za całość przedmiotu zamówienia z uwzględnieniem wszystkich kosztów realizacji zamówienia. 
2. Oferta powinna zawierać wycenę wszystkich artykułów wskazanych w opisie przedmiotu zamówienia z uwzględnieniem podanych ilości. 
3. Oferowane artykuły powinny być fabrycznie nowe, kompletne, wolne od wad oraz spełniać wymogi określone w przedmiocie zamówienia. 
4. Oferta powinna zostać przygotowana na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania ofertowego. 
5. Oferta powinna zostać sporządzona w języku polskim w sposób czytelny i jednoznaczny. 
6. Oferta powinna być podpisana przez osobę uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy lub osobę posiadającą odpowiednie pełnomocnictwo. 
7. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 
8. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę obejmującą całość przedmiotu zamówienia.
9. Oferta ważna jest trzy miesiące od ostatecznego dnia składania ofert.
V. Miejsce złożenia oferty:
1. Ofertę należy przesłać drogą elektroniczną do 28.10.2026 do godz.15.00 na adres a.kasjanczyk@um.elk.pl -  decyduje data i godzina wpływu oferty.
2. Oferty przesłane po terminie nie będą brane pod uwagę.
VI. Sposób oceny ofert:
1. Kryterium wyboru – najniższa cena brutto za całość zamówienia. = 100%.
2. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiający przekaże drogą e-mailową wyniki postępowania wszystkim oferentom, którzy złożą oferty i zawrze umowę z Wykonawcą w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.
3. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od podpisania umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, 
bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.
4. Złożenie oferty nie powoduje powstania żadnych zobowiązań Zamawiającego wobec Wykonawcy.
VII. Ochrona danych osobowych:
W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwane dalej „RODO”, informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
oraz o przysługujących Pani/Panu prawach z tym związanych:
1.Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzędzie Miasta Ełku jest Prezydent Miasta Ełku ul. Piłsudskiego 4, 19-300 Ełk, zwany dalej w skrócie Administratorem.
Adres siedziby Administratora: ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 4, 19-300 Ełk.
Możesz skontaktować się z nami pisemnie na adres siedziby Administratora, poprzez platformę ePUAP, e-mailowo na adres: um@um.elk.pl lub telefonicznie.
U administratora danych osobowych wyznaczony jest inspektor ochrony danych, z którym można się skontaktować poprzez email: dpo@um.elk.pl. Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych.
2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia zapytania ofertowego mającego na celu wybór najkorzystniejszej oferty oraz wykonania umowy zawartej w wyniku rozstrzygnięcia tego zapytania ofertowego.
3. Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępnione organom i osobom uprawnionym 
do przeprowadzenia czynności kontrolnych i audytowych.
4. Każdemu którego dane są przetwarzane przysługuje prawo do: żądania od administratora dostępu do danych osobowych, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania.
5. Podanie danych osobowych w ofercie jest dobrowolne, przy czym niezbędne do udziału 
w zapytaniu ofertowym mającym na celu wybór najkorzystniejszej oferty, zawarcia 
oraz wykonania umowy.
Dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich i organizacji międzynarodowych.
Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu ani zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
Każdemu którego dane są przetwarzane przysługuje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych w państwie członkowskim Pani / Pana zwykłego pobytu, miejsca pracy lub miejsca popełnienia domniemanego naruszenia.
Biuro Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (PUODO), ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
VIII. Informacje dodatkowe:
Szczegółowe informacje dotyczące naboru można uzyskać osobiście w Wydziale Polityki Społecznej Urzędu Miasta w Ełku, ul. Marszałka J. Piłsudskiego 2 pokój nr 15, tel. 877326265.

Wykaz załączników:
1. Załącznik nr 1– Formularz ofertowy.





Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY
dotyczący realizacji dostawy materiałów i gadżetów promocyjnych na potrzeby realizacji projektu „Nowe perspektywy” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach projektu Regiony Rewitalizacji Edycja 3.0.

I. Zamawiający: Gmina Miasto Ełk, ul. Marsz. J. Piłsudskiego 4, 19-300 Ełk
II. Dane Wykonawcy:
Nazwa / firma Wykonawcy: ................................................................................................
Adres siedziby: ................................................................................................
NIP: ................................................................................................
REGON: ................................................................................................
Telefon: ................................................................................................
Adres e-mail: ................................................................................................
Osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy: ................................................................................................
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczące realizacji dostawy materiałów i gadżetów promocyjnych na potrzeby realizacji projektu „Nowe perspektywy”, składamy niniejszą ofertę i oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia na poniższych warunkach:
1. Cena ofertowa
Dostawa materiałów i gadżetów promocyjnych (Kampania Pomarańczowa Wstążka)
	Lp.
	Przedmiot wyceny
	Ilość
	Cena jednostkowa netto (zł)
	Wartość netto (zł)

	1
	Zestaw gadżetów promocyjnych w kolorze pomarańczowym
	1 kpl.
	................
	................

	2
	Mandarynki 
	30 kg
	................
	................

	3
	Plakaty informacyjno-promocyjne
	20 szt.
	................
	................

	4
	Ulotki informacyjno-promocyjne
	50 szt.
	................
	................

	5
	Duża stojąca pomarańczowa wstążka
	1 szt.
	................
	................



Łączna cena netto: ........................................ zł
Podatek VAT: ........................................ zł
Łączna cena brutto: ........................................ zł
Słownie brutto: ............................................................................................................................
Dostawa materiałów i gadżetów promocyjnych (Kampania Biała Wstążka)
	Lp.
	Przedmiot wyceny
	Ilość
	Cena jednostkowa netto (zł)
	Wartość netto (zł)

	1
	Duża stojąca biała wstążka
	1 szt.
	................
	................

	2
	Plakaty informacyjno-promocyjne
	20 szt.
	................
	................

	3
	Ulotki informacyjno-promocyjne
	50 szt.
	................
	................

	4
	Zestaw gadżetów z logo Białej Wstążki
	1 kpl.
	................
	................

	5
	Żywe białe róże
	100 szt.
	................
	................



Łączna cena netto: ........................................ zł
Podatek VAT: ........................................ zł
Łączna cena brutto: ........................................ zł
Słownie brutto: ............................................................................................................................
Łączna cena brutto za całość zamówienia: ........................................ zł
Słownie brutto: ............................................................................................................................
2. Oświadczenia Wykonawcy
1) Zapoznałem/am się z treścią zapytania ofertowego i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz akceptuję określone w nim warunki realizacji zamówienia.
2) Oferuję realizację całości przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem i w ilościach wskazanych przez Zamawiającego.
3) Oświadczam, że oferowane artykuły będą fabrycznie nowe, kompletne, wolne od wad oraz zgodne z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym.
4) Oświadczam, że podana cena obejmuje wszystkie koszty niezbędne do prawidłowej realizacji zamówienia, w tym koszty opakowania, transportu i dostarczenia przedmiotu zamówienia do siedziby Zamawiającego.
5) Zobowiązuję się do realizacji zamówienia w terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym, tj. do dnia 13.11.2026 r., w godzinach pracy Urzędu Miasta Ełku.
6) Akceptuję termin płatności wynoszący 14 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury/rachunku, po potwierdzeniu prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia.
7) Oświadczam, że oferta obejmuje całość przedmiotu zamówienia.
8) Oświadczam, że oferta pozostaje ważna przez okres 3 miesięcy od ostatecznego dnia składania ofert.

Miejscowość i data: ............................................................

........................................................................
podpis osoby uprawnionej 
do reprezentowania Wykonawcy
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