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Zapytanie nr 11

Prezydent Miasta Elku zaprasza do skladania ofert na realizatora uslugi polegajgcej na udzielaniu poradnictwa
prawnego w 2026 roku

I. Zamawiajacy:
Gmina Miasto Etk, ul. Marsz. J. Pitsudskiego 4, 19-300 Etk, NIP: 848 182 54 38

IL. Tryb i podstawa prawna:

Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego dla zaméwienia o wartosci nieprzekraczajacej 170 000 zt.
Z uwagi na szacunkowg kwot¢ zaméwienia ponizej 170 000 zI postgpowanie nie podlega ustawie Prawo zaméwieti
publicznych.

II1. Przedmiot zamo6wienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest udzielanie osobiscie poradnictwa prawnego dla mieszkancéw miast Etku w
szczeg6Inosci dla rodzin, w ktérych wystepuja problemy uzaleznien.

2. Zakres poradnictwa obejmuje w szczegélnoéci: prawo rodzinne, prawo cywilne, prawo pracy, udzielanie
wskazéwek , informacji oraz pomocy w zakresie sporzadzania prostych pism i wnioskéw sadowych.

3. Usluga realizowana bedzie w wymiarze nie wigcej niz 4 godziny tygodniowo przez okres 10 miesigcy nie wigcej
niz184 godziny iacznie w okresie realizacji umowy.
4. Wskazana liczba godzin stanowi limit maksymalny i nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zlecenia realizacji

pelego wymiaru ustugi.

5. Usluga realizowana bedzie w ramach ,Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii na lata 2023-2026” w 2026 roku.

IV. Organizacja i sposob realizacji ustugi:

1. Porady realizowane bgda w dniach i godzinach ustalonych z Zamawiajacym zgodnie z harmonogramem $wiadczenia
ushugi.

2. W ustalonych godzinach realizacji ustugi Wykonawca zobowigzany jest do fizycznej obecnosci w miejscu realizacji
ustug, pozostajac do dyspozycji os6b zglaszajacych si¢ po pomoc prawna.

3. Podstawa rozliczenia bedzie miesigczne zestawienie realizacji ustugi, zawierajace w szczegélnosci liczbe
udzielonych porad, liczbg 0s6b objetych wsparciem oraz ogélng charakterystyke podejmowanych dziatan.

4. Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzania wraz z rachunkiem/fakturg miesiecznego zestawienia, o ktérym
mowa w ust. 3.

5. Wykonawca zobowiagzany bedzie do sporzadzenia i przedtozenia Zamawiajacemu rocznego sprawozdania z realizacji
ustugi, obejmujacego w szczegolnosei liczbg udzielonych konsultacji, liczb¢ osdb objetych wsparciem oraz ogélng

charakterystyke podejmowanych dzialan.



6. Sprawozdanie roczne, o ktérym mowa w ust. 5 stanowi podstawe oceny realizacji zadania w ramach Miejskiego
Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii na lata 2023-
2026 w 2026 roku

V. Wymagania wobec kandydatéw.

O udzial w naborze moze ubiegaé sie osoba, ktéra:

1. Posiada obywatelstwo polskie,

2. Posiada wyksztatcenie wyzsze psychologiczne,

3. Posiada min. 180 godz. udokumentowanego doswiadczenia w w pracy na stanowisku prawnika w ciggu ostatnich 3
lat,

4. Posiada pelng zdolno$¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z pelnych praw publicznych,

5. Nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego

Iub umy$lne przestepstwo skarbowe.

VI. Miejsce i termin realizacji zamo6wienia:

1. Miejsce realizacji ustugi —Eickie Centrum Rewitalizacji Spotecznej ,,Stajnia” ul. Kosciuszki 27A 19-300 Eik.
2. Termin realizacji ustugi: od marca 2026 r. do grudnia 2026 r.

VII. Warunki zatrudnienia:

Umowa cywilnoprawna
VIIL Kryterium wyboru oferty:

1. Spemienie wszystkich wymagan formalnych.

2. Cena brutto za 1 godzing §wiadczenia ustugi.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotlania zapytania ofertowego oraz zmiany warunkéw bez podania
przyczyny.

IX. Wymagane dokumenty:

1. Prawidlowo wypeiony druk formularza ofertowego (zalacznik nr 1),

2. Kserokopia dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie oraz do§wiadczenie zawodowe

3. O$wiadczenie o niekaralno$ci

4. W przypadku $wiadczenia podobnych ustug na rzecz zamawiajacego w przesztoéci, wykonawca nie jest zobowiagzany
do dolaczania dowodéw poswiadczajacych do$wiadczenie. W takim przypadku do dokumentéw nalezy dolaczyé

oswiadczenie o ilosci przeprowadzonych godzin danej ustugi.

X. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:

1. Oferty nalezy sktada¢ w kopertach opisanych: ,,Oferta — poradnictwo prawne na rok 2026” w kancelarii Urzedu
Miasta Etku, ul. Pilsudskiego 4, niski parter, w terminie do dnia 24.02.2026 do godziny 15.00.

2. Dokumenty 0s6b, ktére nie zostaty wybrane beda do odbioru w Wydziale Polityki Spotecznej Urzedu Miasta w Etku.



XI. Ochrona danych osobowych:

W zwiazku z realizacja wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej
»RODO”, informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu
prawach z tym zwiazanych:

l.Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta Elku jest Prezydent Miasta Etku
ul. Pitsudskiego 4, 19-300 Elk, zwany dalej w skrécie Administratorem.

Adres siedziby Administratora: ul. Marszatka J6zefa Pitsudskiego 4, 19-300 Etk.

Mozesz skontaktowa¢ si¢ z nami pisemnie na adres siedziby Administratora, poprzez platforme ePUAP, e-mailowo
na adres: um@um.elk.pl lub telefonicznie.

U administratora danych osobowych wyznaczony jest inspektor ochrony danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowaé
poprzez email: dpo@um.elk.pl. Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowaé we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia zapytania ofertowego majacego na celu wybér
najkorzystniejszej oferty oraz wykonania umowy zawartej w wyniku rozstrzygniecia tego zapytania ofertowego.

3. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepnione organom i osobom uprawnionym do przeprowadzenia czynnosci
kontrolnych i audytowych.

4. Kazdemu ktérego dane sg przetwarzane przyshiguje prawo do: zadania od administratora dostgpu do danych
osobowych, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania.

5. Podanie danych osobowych w ofercie jest dobrowolne, przy czym niezbedne do udziatu w zapytaniu ofertowym
majgcym na celu wybdr najkorzystniejszej oferty, zawarcia oraz wykonania umowy.

Dane osobowe nie bgda przekazywane do panistw trzecich i organizacji miedzynarodowych.

Pani/Pana dane osobowe nie bgda podlegaty profilowaniu ani zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Kazdemu ktorego dane sg przetwarzane przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego
si¢ ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pani / Pana zwyklego pobytu, miejsca pracy lub miejsca
popehienia domniemanego naruszenia.

Biuro Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (PUODO), ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

XII. Informacje dodatkowe:

Szczegotowe informacje dotyczace naboru mozna uzyskaé osobiscie w Wydziale Polityki Spotecznej Urzedu Miasta w

Efku, ul. Marszatka J. Pitsudskiego 2 pok6j nr 1, tel. 877326266.
ZASTRPCH PREAYDENTA
MNIAET,
Artir Urbahski



Zalgcznik nr 1
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Zapytanie nr ...

Prezydent Miasta Elku zaprasza do skladania ofert na realizatora uslugi dotyczgcej prowadzenia poradnictwa
prawnegoe w ramach ,Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz
Przeciwdzialania Narkomanii na lata 2023-2026” w 2025 roku

Zamawiajacy :
Gmina Miasto Efk, ul. Marsz. J. Pilsudskiego 4, 19-300 Etk, NIP: 848 182 54 38

Wykonawea:
Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

1. Nazwa firmy/Imig i NAZWISKO .......oveutiiiiiiit it e

- Oswiadczam, ze zapoznatam/em si¢ w sposéb wystarczajacy i konieczny ze szczegélnym zakresem Zapytania
ofertowego oraz wszystkimi informacjami niezbednymi do zrealizowania zaméwienia.

- Gwarantujg wykonanie niniejszego zaméwienia zgodnie z trecia naboru.

- O$wiadczam, Ze cena ofertowa brutto uwzglednia wszystkie koszty zwiazane z realizacjg przedmiotu zaméwienia
zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia.

Wynagrodzenie za wykonanie 1 godziny zegarowej ushigi Wynosi; ............... zt brutto ( slownie:

Ogolem cena ofertowa za realizacj¢ calego zadania, obejmuje wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

- W przypadku udzielenia mi zaméwienia zobowiazuje si¢ do zawarcia pisemnej umowy w terminie i miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego.

- O$wiadczam, ze zapoznalem si¢ w spos6b wystarczajacy i konieczny ze szczegélowym zakresem zaméwienia w na
naborze z oraz wszystkimi informacjami niezbednymi do zrealizowania zaméwienia. Nieznajomo$¢ powyzszego stanu
nie moze by¢ przyczyng dodatkowych roszczen finansowych.

(miejscowosé, data) {(wiasnoreczny podpis)



