Elk, dnia 16.12.2020 1.

Zapytanie ofertowe

Zamawiajacy: Gmina Miasto Elk, ul. Marsz. J. Pitsudskiego 4, 19-300 Etk

Gmina Miasto Eik zaprasza do zlozenia oferty na Prowadzenie Poradni Profilaktyczno-
Konsultacyjnej w ramach Miejskiego Programu Przeciwdziatania Narkomanii na lata 2018-2022.

1. Okreslenie przedmiotu i zakresu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest prowadzenie Poradni Profilaktyczno- Konsultacyjnej w ramach
Miejskiego Programu Przeciwdziatania Narkomanii na lata 2018-2022, ktérej zadania przektadaja
si¢ na dziatalno$¢ o charakterze profilaktycznym, terapeutycznym oraz promocji zdrowego stylu
zycia i sg skierowane do mieszkancow Etku, w tym:

1. W zakresie dziatan profilaktycznym:
1) konsultacje indywidualne i rodzinne,
2) zajecia psychoedukacyjne,

3) druk, kolportaz i udostepnianie materiatéw informacyjnych i edukacyjnych dotyczacych
uzaleznien,

4) promocja zdrowego stylu zycia,

5) prowadzenie zaj¢¢ psychoedukacyjnych, spotkan informacyjnych, prelekcji, warsztatow i akcji
skierowanych do dzieci, mtodziezy i ich rodzicéw na terenie Miasta Elku,

6) edukacja nt. Zagrozen wynikajacych z uzywania $rodkéw psychoaktywnych oraz uzaleznien
behawioralnych,

7) prowadzeniu konsultacji/ porad stacjonarnie,telefonicznie lub on-line.

2. W zakresie dzialan terapeutycznych z zakresu uzaleznien od $rodkéw psvchoaktywnych
1 uzaleznien behawioralnych.

1) konsultacje indywidualne i rodzinne,

2) wsparcie psychologiczne,

3) interwencje kryzysowe,

4) motywowanie i informowanie o mozliwosci podjecia leczenia,

5) kierowanie na badania i leczenie w placéwkach specjalistycznych,

6) prowadzeniu grup wsparcia,



7) wspoldziataniu z innymi podmiotami zajmujgcymi sie rozwiazywaniem probleméw uzaleznien
od narkotykoéw i uzaleznien behawioralnych,

8) prowadzeniu konsultacji/ porad stacjonarnie,telefonicznie lub on-line.

3. Promocji zdrowego stylu zvycia.

1. Wykonawca przeprowadzi co najmniej 2 programy rekomendowane przez Krajowe Biuro ds.
przeciwdziatania narkomanii lub Pafistwowa Agencje Rozwiazywania Problemow Alkoholowych
skierowane do dzieci, mtodziezy i ich rodzicow.

2. Wykonawca sporzadzi informacje¢ promocyjna o dziatalnosci, miejscu oraz godzinach pracy
Poradni Profilaktyczno-Konsultacyjnej w prasie lub internecie badz audycje radiowa.

4. Sprawozdawczosc.

Wykonawca bgdzie przektadal Zamawiajacemu miesigczne sprawozdanie z realizacji pracy Poradni
Profilaktyczno -  Konsultacyjnej  (ilos¢  porad, konsultacji, spotkan grup  itp.)
wraz z rachunkiem/ fakturg.

2. Miejsce i termin realizacji zaméwienia

1) Wykonawca wskaze Zamawiajacemu miejsce na terenie miasta Elku, w ktérym bedzie
prowadzona Poradnia Profilaktyczno-Konsultacyjna.

2) Wykonawca zapewni wyposazenie lokalu w niezbedny sprzet do prowadzenia porad, konsultacji,
spotkan w Poradni Profilaktyczno-Konsultacyjne;j.

3) W celu utrzymania dostgpnosci do ushug wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia terapii,
konsultacji, grup, zaje¢ w Poradni Profilaktyczno-Konsultacyjnej 5 dni w tygodniu przez ok. 5
godziny, facznie w wymiarze ok. 25 h w tygodniu, okoto 100 h w miesiacu.

4) Termin wykonywania zamowienia: od daty podpisania umowy do dnia 24.12.2021 r.

5) Srodki finansowe przeznaczone na realizacj¢ zadania w 2021 r pochodza z budzetu Miasta Elku i

wynoszg 90 tys. zl.

6) Wykonawca zobowigzany jest dostosowaé realizacje warunkéw umowy do obostrzen
wprowadzonych w zwiazku z rozprzestrzenianiem sie koronawirusa.

3. Wymagania i kwalifikacje wobec Wykonawcy:

1) Do skiadania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktorzy spelnia nastgpujace warunki lub wykaza,
ze dysponuja osobami spelniajgcymi ponizsze warunki:

a) Psycholog musi posiada¢ niezbgdna wiedz¢ i doswiadczenie oraz dysponowaé potencjalem
technicznym i personalnym zdolnym do wykonania zaméwienia:

Wyksztalcenie wyzsze z zakresu psychologii,



+ Min. 150 h doswiadczenia zawodowego w prowadzeniu konsultacji/terapii indywidualnej
dla dzieci, mtodziezy uzywajacej i uzaleznionej od narkotykéw oraz uzaleznionej
behawioralnie i ich rodzicéw;

b) terapeuty ds. uzaleznieri musi posiada¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponowacé
potencjalem technicznym i personalnym zdolnym do wykonania zaméwienia:

Wyksztalcenie wyzsze z zakresu pedagogiki,

Min. 150 h doswiadczenia zawodowego posiadajacy wieloletnie doswiadczenie
w prowadzeniu zajg¢ warsztatowych dla milodziezy z zakresu profilaktyki uzaleznien,
oraz posiadajacy certyfikaty uprawniajagce do prowadzenia co najmniej 2 programéw
rekomendowanych przez Krajowe biuro ds. przeciwdzialania narkomanii i/lub PARPA.

¢) terapeuty ds. uzaleznien/ profilaktyka musi posiada¢ niezbedna wiedze i do$wiadczenie oraz
dysponowa¢ potencjatem technicznym i personalnym zdolnym do wykonania zaméwienia:

Wyksztalcenie wyzsze z zakresu pedagogiki

+ Min. 150 h doswiadczenia zawodowego posiadajacy wieloletnie doswiadczenie
w prowadzeniu zaje¢ warsztatowych dla mlodziezy z zakresu profilaktyki uzaleznien,
oraz posiadajgcy certyfikaty uprawniajgce do prowadzenia co najmniej 2 programéw
rekomendowanych przez Krajowe biuro ds. przeciwdzialania narkomanii i/lub PARPA.

d) posiadanie co najmniej rocznego doswiadczenia w prowadzeniu Poradni Profilaktyczno-
Konsultacyjne;.

2) Wykaz o$wiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczyé Wykonawey w celu potwierdzenia
speinienia warunkéw udzialu w zapytaniu ofertowym oraz w celu wykazania braku podstaw
do wykluczenia:

Prawidtowo wypetniony druk formularza ofertowego,
Kserokopia wypisu z KRS/ewidencji dziatalno$ci gospodarczej- jezeli dotyczy,
Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
Oswiadczenie potwierdzajace min. 150 h doswiadczenia zawodowego w pracy psychologa,
terapeuty ds. uzaleznien, terapeuty ds. uzaleznien,
Oswiadczenie o niekaralnosci,
- Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z informacja dot. RODO, zawarta
W niniejszym zapytaniu ofertowym.

3) Niespetnienie ktéregokolwiek z warunkéw udzialu w zapytaniu ofertowym przez Wykonawce,
skutkuje wykluczeniem z post¢powania oraz odrzuceniem oferty.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcoéw dokumentéw, oswiadczen i informacii.

5) W ramach Prowadzenia Poradni Profilaktyczno-Konsultacyjnej Zamawiajacy bedzie finansowat
nastepujgce koszty:

- osobowe (pracownicy merytoryczni; psycholog, terapeuta ds. uzaleznien, profilaktyk )
utrzymania i funkcjonowania Poradni (miedzy innymi zakupu sprzetu do Poradni
Profilaktyczno-Konsultacyjnej, optat eksploatacyjnych za lokal, zakupu materiatéw
profilaktyczno- edukacyjnych, zakupu materiatléw biurowych).



4. Kryteria wyboru oferty

1) Cena — najnizsza cena brutto za miesigczne prowadzenie poradni, uwzgledniajgca wszelkie
koszty po stronie Wykonawcy.

2) O wyborze najkorzystniejszej oferty zostana poinformowani wszyscy uczestnicy konkursu.
Nastepnie zostanie podpisana umowa z wykonawca. Od decyzji Urzedu Miasta Elku nie
przystuguje odwotanie ani zazalenie.

5. Forma i sposéb wynagrodzenia

Wykonawca bedzie otrzymywal wynagrodzenie miesieczne na podstawie przedstawionego
miesigcznego kosztu utrzymania Poradni Profilaktyczno-Konsultacyjnej (m.in koszty osobowe,
utrzymania lokalu) platne przez Zamawiajacego na podstawie wystawionego przez Wykonawce
sprawozdania miesigcznego i rachunku / faktury.

6. Sposob przygotowania oferty.

1) Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej, ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 1.

2) Ofert¢ wraz z zatacznikami nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Oferta na
Prowadzenie =~ Poradni  Profilaktyczno-Konsultacyjnej w ramach Miejskiego Programu
Przeciwdzialania Programu Przeciwdzialania Narkomanii na lata 2018-2022.” do dnia
31.12.2020r. do godziny 8.00 w Wydziale Polityki Spotecznej Urzedu Miasta Elku, ul. Marsz. J.
Pitsudskiego 2 pok. nr 16 (I pietro), 19-300 Etk lub przestaé poczta tradycyjng na ww. adres.

3) Oferty, ktére wptyna po w/w terminie nie beda rozpatrywane.

4) Szczeg6lowe informacje dotyczace naboru mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 87 732 62 63
lub 87 732 62 66.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny.




Zakacznik nr 1

OFERTA

dotyczaca Prowadzenia Poradni Profilaktyczno-Konsultacyjnej w ramach Miejskiego
Programu Przeciwdzialania Narkomanii na lata 2018-2022.

ZAMAWIAJACY:
Gmina Miasto Elk, ul. Marsz. J. Pitsudskiego 4, 19-300 Etk

WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Imig 1 Nazwisko / nazwa firmy

Imie i nazwisko osoby do
kontaktu:
Adres:

Nr telefonu:
Adres e-mail:
NIP:

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ w sposob wystarczajacy i konieczny ze szczegdlowym
zakresem w zapytaniu ofertowym oraz wszystkimi informacjami niezbednymi
do zrealizowania zamdéwienia.

- Gwarantuj¢ wykonanie niniejszego zamdéwienia zgodnie z trescig zapytania.
Oswiadczam, Ze moja sytuacja finansowa umozliwia wykonanie zaméwienia zgodnie
z wymogami Zapytania Ofertowego.
Oswiadczam, ze cena ofertowa brutto uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia.

Poradnia Profilaktyczno-Konsultacyjna bedzie prowadzona (prosze podaé dokladny adres na terenie
Miasta Elku )

.................................................................................................................

Wynagrodzenie miesigczne za prowadzenie Poradni Profilaktyczno-Konsultacyjnej  wynosi
vesrsanvpos DEIED
(STOWIIE. ...t e )

Ogotem cena oferowana za realizacje calego zadania, obejmuje wszelkie koszty zwiazane
z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.
+ W przypadku udzielenia mi zamowienia zobowiazuje si¢ do zawarcia pisemnej umowy

w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego;
Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ w sposOb wystarczajacy i konieczny ze szczegétowym
zakresem zaméwienia zawartym w Zapytaniu Ofertowym oraz wszystkimi informacjami
niezb¢dnymi do zrealizowania zaméwienia. Nieznajomos¢ powyzszego stanu nie moze by¢
przyczyng dodatkowych roszczen finansowych.



Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

1. Zatacznik nr 1 - Druk formularza ofertowego wraz z kserokopia wypisu z KRS/ewidencji
dzialalnosci gospodarczej — jezeli dotyczy.

2. Zalacznik nr 2 - O$wiadczenie o niekaralnosci.

3. Zatacznik nr 3 — Klauzula RODO.

4. Zalacznik nr 4 — Doswiadczanie zawodowe.

(czytelny podpis)



Zalacznik nr 2

OSWIADCZENIE O NIEKARALNOSCI

TR, P BRI vocecovocnmesmusmss e s R e R e S et
(imig¢ i nazwisko)

ZAMCSERAIYI 8 vsvuusvivmmsssnmsiinssmisissmsmmssns sy osstssaansmsenees semtims sesssmnssmrasass ettt s ossrsass
(adres zamieszkania)

legitymujgcy/a si¢ dOWOdem 0SODISEYIN ......ocviucuieiieieceiiieceee e e

WRAANYIN PIZCE: s cunvmessunssnsrssmnismnsssss 5 1 s o isssiaass s i A iEs A1 3o nr sno pansan samsasanssamssmmmaenee

swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 § 1 kodeksu karnego przewidujacego
karg pozbawienia wolnosci do lat 3 za sktadanie fatszywych zeznan, o§wiadczam:
iz nie bylem/bytam karany/karana za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,
nie jest prowadzone przeciwko mnie postgpowanie o przestepstwo $cigane z oskarZenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe,
posiadam pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystam z pelni praw publicznych.

.............................................................................

(miejscowosc, data) (wlasnoreczny podpis)



Zakacznik nr 3
Klauzula RODO

W zwigzku z realizacjag wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO™), informujemy o zasadach przetwarzania Pani / Pana danych
osobowych oraz o przystugujacych Pani / Panu prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem Pani / Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta Etku jest Prezydent
Miasta Efku, ul. Pifsudskiego 4, 19-300 Elk, zwany dalej w skrécie Administratorem.

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani / Pana danych osobowych w
zakresie dzialania Urzedu Miasta Efku, a takze przystugujacych Pani / Panu uprawnief, moze si¢ Pani / Pan
skontaktowac¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Miasta Etku za pomoca adresu e-
mail: dpo@um.elk.pl

3. Administrator przetwarza Pani / Pana dane osobowe na podstawie obowiazujacych przepiséw prawa, w
szczegoblnosci z zakresu dziatania i zadar ustawowych, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1, art. 8 ust. 1 i art. 9a
ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, a takze zawartych uméw oraz na podstawie
udzielonej zgody. Podanie danych osobowych jest warunkiem realizacji ustug $wiadczonych przez Urzad
Miasta Elku.

4. Pani / Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu:

a) wypetnienia obowiazkéw prawnych cigzacych na Urzedzie Miasta Etku;

b) realizacji uméw zawartych z kontrahentami Gminy Miasta Elku;

¢) w pozostatych przypadkach Pani / Pana dane osobowe przetwarzane sa wylacznie na podstawie wczeéniej
udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

5. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w punkcie 4 odbiorcami Pani / Pana
danych osobowych mogg by¢:

a) organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na zlecenie
organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujacego
prawa;

b) inne podmioty, ktére na podstawie uméw podpisanych z Gming Miastem Etk przetwarzaja dane osobowe
dla ktorych Administratorem jest Prezydent Miasta Etku.

6. Pani / Pana dane osobowe bgda przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji celow okreslonych w
pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego
prawa, a w szczegdlnosci:

a) ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

b) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
Jjednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw
zakladowych.

7. W zwigzku z przetwarzaniem Pani / Pana danych osobowych przyshiguja Pani / Panu nastgpujace
uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do 2adania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sg
nieprawidlowe lub niekompletne;

¢) prawo do zadania usunigcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku gdy:

— dane nie s3 juz niezbgdne do celéw, dla ktérych byly zebrane lub w inny sposéb przetwarzane,

— osoba, ktérej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

— osoba, ktérej dane dotycza wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktora jest podstawg
przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

— dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

— dane osobowe musza by¢ usunigte w celu wywigzania si¢ z obowiazku wynikajacego z przepisOw prawa;
d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w przypadku, gdy:

— 0soba, ktorej dane dotycza kwestionuje prawidlowo$é danych osobowych,

— przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia sie usunieciu
danych, zadajagc w zamian ich ograniczenia,

— Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktérej dane dotycza, potrzebuje ich
do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,



— osoba, ktorej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy prawnie
uzasadnione podstawy po stronie administratora sa nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu;

e) prawo do przenoszenia danych — w przypadku gdy lacznie spelnione s3 nastepujace przestanki:

~ przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej z osoba, ktérej dane dotycza lub na
podstawie zgody wyrazonej przez tg osobe,

f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy lacznie speinione sg nastgpujace
przestanki:

— zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani / Pana szczegllna sytuacjg, w przypadku przetwarzania danych na
podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publiczne;
przez Administratora,

— przetwarzanie jest niezbgdne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych
przez Administratora lub przez strong trzecig, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nadrzedny charakter wobec
tych intereséw majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza, wymagajace
ochrony danych osobowych, w szczegoInosci gdy osoba, ktérej dane dotyczg jest dzieckiem.

8. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby na
przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przystuguje Pani / Panu prawo do cofniecia tej
zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie to nie ma wplywu na zgodnosé przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnigciem, zgodnie z obowigzujagcym prawem.

9. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie Miasta Etku Pani /
Pana danych osobowych, przystuguje Pani / Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, adres:
Stawki 2, 00-193 Warszawa.

10. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby, ktérej dane
dotycza, podanie przez Panig / Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny,
jednakze konsekwencjg niepodania danych jest brak mozliwosci $wiadczenia przez nas ustugi, o ktorg sie
Panistwo staracie.

11. Podanie przez Paniag / Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta mi¢dzy stronami umowa.

12. Pani / Pana dane mogg by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda podlegaty profilowaniu.

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych niezbednych do przeprowadzenia
post¢gpowania wyboru oferenta w ramach zapytania ofertowego dotyczacego Prowadzenia Poradni
Profilaktyczno-Konsultacyjnej w ramach Miejskiego Programu Przeciwdzialania Programu
Przeciwdzialania Narkomanii na lata 2018-2022.”

I ———
(miejscowosc 1 data) (czytelny podpis)



